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 تعریف کدینگ حسابداری

در این مقاله آموزشی سعی داریم شما کاربران، حسابداران و مشتریان عزیز را با نحوه تعریف کدینگ 

 و ایجاد یک درختواره کدینگ حسابداری، در نرم افزار حسابداری هاترا آشنا نماییم.

اری در نرم افزار حسابداری هاترا، بایستی ابتدا تعداد سطوح کدینگ جهت تعریف کدینگ حسابد

حسابداری تعیین شود. به همین منظور، وارد ماژول حسابداری مالی، قسمت تعریف اطلاعات پایه 

 حسابداری و تعیین تعداد سطوح کدینگ حسابداری شوید.

 

 

 

، نام سطح اول و تعداد ارقام دلخواه 4Fدر پنجره باز شده، با کلیک بر کلید جدید و یا فشردن کلید 

 – 3سطح معین / تعداد ارقام:  – 3برای آن سطح را وارد کنید. به این صورت: سطح کل/ تعداد ارقام: 

  3/ تعداد ارقام:  1سطح تفصیل /  3سطح تفصیل / تعداد ارقام: 



 هاتراحسابداری آموزش تعریف کدینگ حسابداری در نرم افزار  

 

  ن ایجاد کدینگ رقم، امکا 11سطح و هر سطح تا  9نکته: در نرم افزار حسابداری هاترا، تا

 حسابداری را خواهید داشت.

 

 
 

 
 

 

پس از تعیین تعداد سطوح کدینگ حسابداری برای تعریف کدینگ، مجددا به ماژول حسابداری 

( را بزنید تا منوی مورد Alt+kمالی، قسمت تعریف و ویرایش کدینگ حسابداری رفته و یا کلیدهای )

 نظر باز شود.
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( را بزنید و پس از باز شدن منوی ایجاد حساب، نام سطح کل 4Fد و یا )در پنجره باز شده، کلید جدی

موده و برای آن یک کد اختصاص دهید، سپس ماهیت حساب را مشخص مورد نظر را یادداشت ن

نمایید )بدهکار/بستانکار( و پس از آن نوع حساب )دائمی/موقت(، نوع ثابت حساب )دارایی، هزینه، 

هایت گروه حساب )دارایی های جاری، هزینه های عملیاتی و ...( را مشخص فروش، خرید و ...( و در ن

( را بزنید تا حساب و کد مورد نظر Ctrl+sنمایید. پس از انجام مراحل گفته شده، کلید ثبت و یا )

 ایجاد شود.

 –)ماهیت حساب(: بدهکار  – 111)کد حساب کل(:  -مانند: )نام حساب کل(: موجودی نقد و بانک 

 گروه حساب(: دارایی جاری) –)نوع ثابت(: بانک یا هچکدام  –)نوع حساب(: دائمی 
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را  Enterپس از ایجاد سطح اول )کل(، برای ایجاد سطح معین آن کافیست روی همان آرتیکل کلید 

بزنید تا خود نرم افزار کدینگ سطح بعدی را ایجاد کند و شما فقط کافیست نام آن سطح را 

 نید.یادداشت ک

 مانند: سطح معین: بانک ها

طوح معین، تفصیل و سطوح پایین تر، نیازی به )لازم به ذکر است که در نرم افزار هاترا، برای ایجاد س

تعریف و تخصیص مجدد مشخصات حساب ها مانند ماهیت، نوع حساب، نوع ثابت و ... نیست چون 

ن می کنید، نرم افزار برای سطوح زمانی که شما در سطح کل تمامی مشخصات یک حساب را تعیی

پایین تر تمامی آن مشخصات را خود وارد می کند و شما فقط ملزم به یادداشت نام آن حساب 

 هستید.(
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و ...( نیز فقط کافیست روی سطح قبل )معین، تفصیل و  1برای ایجاد سطوح بعدی )تفصیل، تفصیل 

 )...Enter اشت نمایید.بزنید و فقط نام حساب مربوطه را یادد 

 مانند: سطح تفصیل: بانک تجارت

 : بانک تجارت خیابان انقلاب1سطح تفصیل 
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برای ایجاد کدینگ در سطوح کل دیگری، بایستی در همان منوی تعریف و ویرایش کدینگ 

 حسابداری، گزینه جدید را بزنید و یک کد جدید برای حساب مورد نظر ایجاد کنید.
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زیرمجموعه کد کل جدید هم، به همان صورتی که در بالا گفته شد عمل کرده تا  برای تعریف کدینگ

 در نهایت تمامی کدینگ های مورد نظر خود را ایجاد و ثبت کنید.

 

همان طور که مشاهده می کنید پس از طی مراحل گفته شده، یک درختواره کدینگ حسابداری به 

 اسناد حسابداری نرم افزار هاترا می باشد.صورت زیر ایجاد شده و قابل استفاده در تمامی 
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