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 در نرم افزار حسابداری هاترا کالا تأیید سفارش ورود

، از منوی خرید سفارشات ورود کالا در انبار های مختلفتوانید برای  دادیم که شما میآموزش در قسمت های قبل 

ان را در این تمامی سفارشاتت ، قسمت سفارش ورود کالا رو انتخاب کنید وو انبارداری و منوی ورود کالا به انبار

 سمت ثبت کنید.ق

 

نبار های مختلف می کالا ها به ا سفارش ورود کالا تأیید آن سفارشات ثبت شده جهت ورودپس از ثبت مرحله بعد 

ی توانید م، قسمت تأیید سفارش های ورود کالا نبارکه در ماژول خرید و انبارداری و منوی ورود کالا به ا باشد

ه مایل را مشاهده و در صورت نیاز هر کدام از سفارشات را ک مت قبلدر قس تمامی سفارشات ورود کالای ثبت شده

 نمایید.بودید تأیید 
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قسمت تأیید سفارش ورود کالا  می توانید عملیات تأیید سفارش ورود کالا را آغاز کنید به این وارد شدن به  پس از

 فارش وارد کنید. از را جهت تأیید س، اطلاعات مورد نیو یا کلیک بر گزینه جدید F4 صورت که با فشردن کلید
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  ابتدا می توانید برای فرم تأیید سفارشتان یک شماره وارد کنید و در غیر این صورت می توانید با فشردن

ENTER  فرم را شماره گذاری کندوماتیک ورت اتنرم افزار به صاز این قسمت عبور کنید تا . 

  فرم تأیید سفارشانتخاب تاریخ 

 تیک که با انتخاب . به این صورت ، یک عنوان انتخاب کنیدفرم تأیید سفارش ی توانید برایدر صورت نیاز م

ین اودر قسمت ایجاد عنو انتخاب کنید و یا عنوان جدیدی را عنوان، عنوان های تعریف شده رو مشاهده 

 .ایجاد و انتخاب کنیدمدارک، 

  فارش اضافه ت خاصی را به فرم تأیید سصورت نیاز توضیحا فیلد توضیحات، در می توانید دراز عنوان ، پس

 نمایید.

 سفارش های ورود کالای از گزینه انتخاب سفارش با کلیک بریستی ظر، باپس از افزودن توضیحات مورد ن ،

ورود کالای ثبت فارشات لیست سجهت تأیید انتخاب کنید. در این قسمت شما می توانید قبل ثبت شده را 

ده و هر کدام را که مایل بودید انتخاب نمایید. پس از انتخاب سفارش مورد نظر، نرم افزار مشاهشده را 

به صورت اتوماتیک لیست کالا های ثبت شده در سفارش ورود کالای انتخاب شده را به شما نمایش می 

 خاب نمایید.لا ها را که مایل بودید می توانید جهت تأیید سفارش انتبه این صورت هر کدام از کا دهد و

، آن کالا ها به صورت اتوماتیک در قسمت پایین فرم تأیید در سفارش ورود کالاهای مورد نظر  پس از انتخاب کالا

قسمت انتخاب کنید و سپس از ا در این مأمور خرید رنام نهایت می توانید نمایش داده می شوند. در به شما سفارش 

 سفارش دارید، می توانید یادداشت کنید. تأیید ن به فرمودبرای افزخاصی هم  حاتاگر توضی

لیک ک بر گزینه ثبت و یاد را بفشاری CTRL+Sکلید های در پایان برای ثبت نهایی فرم تأیید سفارش ورود کالا، 

 ید.نمای
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آن را حذف نمایید و یا در و یا می توانید چاپ کنید ود کالا را وردر صورت نیاز می توانید فرم تأیید سفارش 

ات آورده و سفارشحالت ویرایش در ، فرم را بهگزینه ویرایشو کلیک بر  F2رت نیاز می توانید با فشردن کلید صو

 به این فرم اضافه کنید.هم جهت تأیید  دیگری
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